FAQ’S Com s’han de tramitar les factures registrades o conformades
a 31 de desembre que no s’han pogut aplicar al pressupost de
despeses de |'exercici?

Ordre HAC/1364/2018 i Nota informativa IGAE nim. 1/2019 (El nou compte 413
“creditors per operacions meritades”)

Les factures registrades o conformades a 31 de desembre que no s’han pogut aplicar al
pressupost de despeses, és a dir, no s’"ha adoptat I'acord de reconeixement de |'obligacid
i, conseqlientment, no s’ha gravat el reconeixement de |'obligacié (O, ADO), és
procedent registrar la despesa meritada mitjancant la gravacié d’una Operacié Pendent
d’Aplicar (d’ara endavant OPA).

El procediment a seguir per registrar les OPA’s és el seglient:
1. Consultar les factures registrades i/o conformades a 31 de desembre

Finalitzat I'exercici, s’han de consultar al programa de comptabilitat SICALWIN les
factures registrades o conformades a 31 de desembre (per exemple, si finalitza
I’exercici 2020, s’haura de fer la consulta a I’exercici 2020 del SICALWIN).

La consulta de justificants s’haura de fer tenint en compte totes aquelles factures que
consten en el Registre comptable de SICALWIN i que es troben en una situacié de
registrada o conformada.

Per accedir al menu caldra seguir la seglient ruta:
Pressupost de despeses > Justificants de despeses > Consultes generals de justificants

En el menu de Consultes generals de justificants, caldra filtrar pel Tipus de document
0 — Factures, i per les Situacions iguals a E — Registrada i CT — Conformada (o bé, per
aquella nomenclatura que tingui establerta I'entitat per aquests dos tipus de
situacions).
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Un cop realitzada la consulta amb els filtres corresponents, caldra exportar la
consulta a Excel per poder gravar les Operacions pendents d’aplicar al pressupost.
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2. Gravar les Operacions Pendents d’Aplicar (OPA) en I’exercici finalitzat

A partir de la informacié obtinguda a l'apartat anterior, s’hauran de gravar les
“Operacions pendents d’aplicar al pressupost (OPA)” al SICALWIN de I’exercici que ha
finalitzat (en aquest exemple, com que ha finalitzat el 2020, caldria gravar les OPA’s
en 'exercici 2020 del SICALWIN) per les despeses i/o inversions corresponents a les
factures que, a 31 de desembre de I'exercici que ha finalitzat, estan registrades o
conformades.

Per gravar les OPA’s es podra procedir de dues maneres:

Opcid 1: Des d’Operacions de fi d’exercici

La primera opcidé seria accedint al menu d’Operacions pendents d’aplicar al
pressupost del SICALWIN de I'exercici que ha finalitzat, en el qual s’hauran d’anar
omplint les dades corresponents a les factures de despeses i/o inversions que a 31

de desembre estan en situacié de registrades o conformades.

Per accedir al menu caldra seguir la segiient ruta:
Operacions de fi d’exercici > Operacions Pendents d’Aplicar a Pressupost

En aquesta pantalla s’hauran d’omplir els diferents camps corresponents a les
factures registrades o conformades, tenint en compte les seglients indicacions:

¢ En el camp Op. Anterior, es podra vincular amb I'operacié RC, D o AD, si
s’escau.




¢+ En el camp Document, caldra recuperar la factura registrada o conformada
per tal de poder-la vincular a I'OPA.

¢ En el suposit d’estar davant d’una factura vinculada a un projecte amb
financament afectat, caldra indicar-ho en el camp Projecte.

¢ Enel camp Aplicacio pressupostaria cal indicar I'aplicacio on s’hauria imputat
la factura si s’"hagués reconegut I'obligacié abans de finalitzar I’exercici.

¢+ En el camp Contracte (Tipus/Proc/Criteri), cal omplir les dades, en funcié del
tipus de contracte a qué correspongui la factura.

¢ Elcamp Alta de béns, Unicament s’haura d’informar si es tracta d’'una despesa
d’inversio, és a dir, d’aplicacions de capitol 6. En aquest cas caldra donar d’alta
el Bé o la Millora si es disposa de programa de gestid patrimonial.
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OPCIO 2: Des de Monitor de justificants de despeses

La segona opcid per gravar les Operacions pendents d’aplicar a pressupost, seria
accedint al menu de Monitor de justificants de despeses del SICALWIN de I'exercici
gue ha finalitzat. Aquesta opcid, permetra comptabilitzar aquestes operacions de
forma massiva.

Per accedir al menu caldra seguir la seglient ruta:
Pressupost de despeses > Justificants de despesa > Monitor de comptabilitzacio de
justificants

Un cop dins d’aquest mend, caldra indicar el tipus de justificant que es vol consultar,
en aquest cas, 0 — Factures, i tot seguit prémer el botd indicat a la seglient imatge
“Seleccionar anul-lant seleccions anteriors”, que permetra consultar totes les factures
registrades i/o conformades a 31 de desembre, sense tenir en compte qualsevol altra
consulta que s’hagi pogut realitzar amb anterioritat.




B m @) ER| i E]5] e (e 2

B3 + Monitor de comptabilitzacié de Justificantes EI@
Indicar criteniz de seleccid T Yeure dades seleccionades T Agrupacid de factures
!
I Tipus: |0 [Facturas I
Centre gestor: | | N? Relacis:  |F / Excloure Incloses en Rel Cont. [
M. doc. des de: | firsa | Data doc. des de: 44 finsa | ¢4/
M. registre des de: [/ finsa | / [Data req. des de ’d finsa |4/
Fra. del tercer: | | M. operacié D: |

Organica  Programa  Econdmica

T e T I

Exp. o decret: D ata expedient des de: I finz a I
Imports iguals a: TUPENoNg & inferiors &
Situac. iguals a: Situac. diferents de: Uzuar que grava:

Oficina Comptable: | | {rg. Gestor: | | 0. Tramitadora: | |

Grp apunts: [

Entitat pagadora: | | Forma de pag.: l— |

Aut. que ho acorda: | | Tipus de pag.: l— |
Seleccionades: '70 M arcades per usuan actiu: ’70 Marcades per altres uzuans: ’70
Irnpart: I—UUU |mpart: I—UUU Impart: I—UUU

En la seglient pantalla, apareixeran totes les factures registrades i/o conformades a 31 de
desembre, pendents de fer el reconeixement de I'obligacid.

Per poder comptabilitzar les OPA’s, se seleccionaran massivament aquestes factures a través
del menu superior de la pantalla.
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Un cop seleccionades, es podran comptabilitzar de forma massiva totes les Operacions
pendents d’aplicar corresponents a les factures seleccionades des del menu superior Monitor
de comptabilitzacio de factures — Comptabilitzar les factures marcades; indicant que es volen
comptabilitzar sense agrupar.
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Monitor de comptabilitzacié de Justificantes

ATEMCIO | Comptabilitzara les Factures sense Agrupar.
Continuar?. [2752]

Tot seguit, s’obrira la pantalla, on s’haura d’indicar el tipus d’operacié que es vol
comptabilitzar. En aquest cas, caldra indicar que es volen gravar Despeses pendent
d’aplicar a Pressupost, sense relacio, a la data comptable de 31 de desembre de I'any

que correspongui.
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3. Aplicar les Operacions Pendents d’Aplicar en el segiient exercici

Les OPA’s que s’hagin gravat, s’hauran de traspassar a |'exercici seglient (per
exemple, si les OPA’s s’han gravat al 2020, caldra traspassar-les des d’aquest exercici
a I'exercici 2021 del SICALWIN), per tal que es pugui gravar el reconeixement de
I'obligacié (O, ADO) en el nou pressupost. Els passos a seguir seran els que es detallen

a continuacio:

3.1. Traspassar les OPA’s

El traspas de les OPA’s s’haura de realitzar des de I'exercici que ha finalitzat a I’exercici

segilient.

Per accedir al menu caldra seguir la segiient ruta:
Operacions fi d’exercici > Processos especifics > Traspas d’Operacions Pendents

d’Aplicar a Ppst.



Un cop dins el menu, caldra cercar i seleccionar les OPA’s que s’hagin gravat i que no
hagin estat traspassades préviament a I'exercici seglient.

Amb el botd indicat a la seglient imatge, s’indica que es volen consultar totes les
operacions que compleixin amb els requisits establerts en els camps de les pantalles,
sense tenir en compte altres consultes que previament s’hagin pogut realitzar.
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Abans de mostrar les OPA’s gravades, per tal de poder traspassar aquestes
operacions a |’exercici seglient, caldra indicar el que es vol consultar, és a dir, les
operacions OPA’s pendents de traspassar.
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En la seglient pantalla, apareixeran totes les OPA’s gravades, pendents de traspassar a
I’exercici seglient. Per poder seleccionar massivament aquestes operacions, es pot fer a
través del menu superior de la pantalla.

Després de seleccionar totes les operacions que es volen traspassar a I'exercici segient,

caldra indicar I'ordre de traspassar les operacions des del menu superior Monitor de Traspas
d’Operacions.

Aplicacid  Edicid Funcions  Uilitats  Monitor de Traspas d'Operacions  Consultes  Finestra  Ajuda

= . >
15 bro 2| @
J J ﬂ J ar tates les situacions| ‘I &

B Traspas d Aplicacions Pendents d'Aplicar (][5 ]
Indicar criteris de seleccit T VYeure dades seleccionades
Operacions pendents d'incorporar a I'exercici segiient
Mamero Operacia Data Operacia MNamero de document | Data document | Tipus oper. Import operacia Saldo Pendent
[m] 220200033381 anegieozo 1211272020 13 261.368 261,368
3 3 0 13 1
[mi 220200033383 31202020 14/07/2020 13 405,35 405,35
[m] 220200033384 ez -11201004555 1571272020 13 81.28 61.28
O 220200033385 anegieozo 20008971 1411272020 13 30.250.00 30.250.00
O 220200033386 aerenzo 4/2020 2541142020 413 222,87 222.87
[mi 220200033387 31202020 Fi20200923 1811242020 13 6.171.00 6.171.00
O 220200033386 ez 15479 271142020 13 33094 330.94
O 220200033389 neie0zo 1500572 01272020 413 152460 1.52460| _
U _’l_‘
pfliezetie ozo 1o 200 22708 [Estudis i treballs ecnics Oficna de Difusia
‘ET 7533993 |PALAHI ARTS GRAFIQUES, 5L
Tercer.
Endossatari ‘ |
Text explicatiu AOC:92981515 Cartells REF. CALENDARIS 2027 (repeticio hiblio). 490 x 690 mm Suport OFFSET SUPERIOR de 150 g Impressio:
Pendents de Traspassar Operacions Traspassades Oper Traspassades. Modificades en Exercici Origen
B Operacions Traspassades, Modificades en Exercici Origen | Ordenades/Pagades en Exercici Destr
Selacrinnades 22 Marcadas ner usuar adiu 0 Mercadas nar Alires nsuaris 0

3.2. Reconeixement de I'obligacid

Per gravar el reconeixement de I'obligacié (O, ADO) corresponent a les despeses i/o
inversions de les factures que, a 31 de desembre, estan registrades o conformades i,
per les quals s’ha gravat una OPA, es fara des de I'exercici seglient en que s’hagin
gravat les OPA’s (per exemple, si I'exercici que ha finalitzat i des del qual s’ha gravat
I’OPA és el 2020, per gravar el reconeixement de 'obligacié caldra fer-ho des de
I’exercici 2021 del SICALWIN).

e Primer, caldra accedir al menu d’Operacions d’execucio de despeses de |'exercici en
qgue s’ha de reconeixer I'obligacié al pressupost de I'entitat.

Per accedir al menu caldra seguir la seglient ruta:
Pressupost de despeses > Pressupost corrent > Operacions d’execucio de despeses

eUn cop dins aquest menu, per poder enllacar I'operacié de reconeixement de
I’obligacié (O, ADO) amb I’OPA procedent de |’exercici anterior, cal accedir a I'opcid
“Aplicar al pressupost de Despeses pendents d’Aplicar a Pt.”
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e Des del menu “Aplicar al pressupost de Despeses pendents d’Aplicar a Pt.” s’haura

d’indicar el numero d’operacié de I'OPA a enllacar amb
I’obligacid. Per indicar el nimero hi ha dues opcions:

» Indicar manualment el nimero d’operacio dins el camp.
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MNimero d'Operacid:

Acceptar | | Yure operacia |

el reconeixement de

» Prémer F5, filtrar per totes les OPA’s pendents d’aplicar a pressupost, i

seleccionar la que correspongui.
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e Un cop enllagada I'operaciéo ADO / O amb I'OPA, es recuperen totes les dades que
constaven en I'OPA, i per tant, Unicament caldra omplir els camps que hagin quedat
buits i s’hagin d’informar.

e Finalment, amb tots els camps informats, ja es podra gravar |'operacio, i per tant, la
despesa ja estara imputada al pressupost de despeses de I'exercici corrent.



