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FAQ’s Com comptabilitzar les operacions derivades de la
utilitzacio d’una bestreta de caixa fixa a SICALwin?

Articles 73 a 76 del RD 500/1990, article 190.3 del RDLEG 2/2004, articles 25 a 27 del RD
424/2017 i Base 22a de les Bases d’execucié del pressupost de les entitats locals elaborades al
Servei d’assisténcia als organs interventors de les entitats locals de Girona.

1- Concepte i control intern

Les bestretes de caixa fixa (BCF) son les provisions de fons de caracter no pressupostari i
permanent que es realitzen a pagadories, caixes i habilitacions per a I'atencié immediata i
posterior aplicacié a I'any en qué es realitzin, en relacié a les despeses corrents de caracter
periodic o repetitiu, com les referents a dietes, despeses de locomocié, material d'oficina no
inventariable, conservacid i altres de similars caracteristiques. (Article 73 RD 500/1990)

Els caixers, pagadors i habilitats que rebin bestretes de caixa fixa, hauran de rendir comptes per
les despeses ateses mitjancant aquestes bestretes, a mesura que les necessitats de tresoreria
aconsellin la reposicié dels fons utilitzats. Les ordres de pagament d’aquestes reposicions de
fons s’expediran amb aplicacio als conceptes pressupostaris dels imports justificats i per I'import
de les mateixes. A fi d’exercici, els fons que no s’hagin invertit, seran utilitzats pels caixers,
pagadors o habilitats en el nou exercici per les mateixes atencions per les quals es va concedir
la bestreta. En qualsevol cas, queden obligats a justificar l'aplicacié dels percebuts al llarg de
I'exercici pressupostari en qué es va constituir la bestreta, aixi que, almenys, al mes desembre
de cada any, els perceptors hauran de retre comptes del que fa referéncia a I’article 74.1. (Article
74 RD 500/1990)

D’acord amb |'article 75 del mateix RD 500/1990, les entitats locals podran establir a les bases
d’execucio del pressupost, previ informe de la Intervencio, les normes que regulen les bestretes
de caixa fixa. Aquestes normes que regulin les bestretes de caixa fixa, hauran de determinar
necessariament, tal i com cita I'apartat 2 de l'article 75, el segiient:
- Aplicacions pressupostaries, les despeses de les quals es podran atendre mitjangant
BCF.
- Limits quantitatius.
- Regim de reposicions.
- Situacio i disposicié dels fons.
- Comptabilitat i control.
- A més, les bestretes de caixa fixa han de ser objecte de I'adequat seguiment comptable.
(Article 76)

L'informe a emetre amb caracter previ a lI'establiment d’aquestes normes en les bases
d’execucié del pressupost sera un informe de control permanent no planificable, en el qual
s’hauran de verificar els aspectes previstos a la fitxa 1.1.4 Establiment de normes que regulen
les bestretes de caixa fixa en Bases d’execucié del pressupost (modificades amb posterioritat a
I"aprovacio de I'expedient del pressupost general) o bé la fitxa 1.1.1 Pressupost (en els casos en



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1990-9664&p=19900427&tn=1#art73
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1990-9664&p=19900427&tn=1#art74
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1990-9664&p=19900427&tn=1#art74
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1990-9664&p=19900427&tn=1#art76
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/226885717/1.2.1.2+Inventari+d+actuacions+i+aspectes+a+revisar+per+a+l+exercici+del+control+permanent+no+planificable
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/226885717/1.2.1.2+Inventari+d+actuacions+i+aspectes+a+revisar+per+a+l+exercici+del+control+permanent+no+planificable
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/226885717/1.2.1.2+Inventari+d+actuacions+i+aspectes+a+revisar+per+a+l+exercici+del+control+permanent+no+planificable
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/226885717/1.2.1.2+Inventari+d+actuacions+i+aspectes+a+revisar+per+a+l+exercici+del+control+permanent+no+planificable
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que s’aproven aquestes normes previstes a les Bases d’execucioé del pressupost juntament amb
el pressupost general).

Respecte I'exercici de control intern en les BCF cal tenir en compte:

- Pel que fala funcid interventora, el que estableixen els articles 25 i 27 del RD 424/2017,
i que es pot consultar amb més detall a I'apartat de FAQs relatives a I'exercici de la funcid
de control intern.

- Pel que fa el control financer, 'obligacié atribuida a I’0rgan interventor per I'article 75
del RD 500/1990, d’emetre informe de control permanent no planificable respecte
I’establiment de normes que regulen les bestretes de caixa fixa en Bases d’execucié del
pressupost, i que s’ha explicat en el paragraf anterior.

Concretament, la fiscalitzacio previa de les ordres de pagament de BCF (constitucid, modificacio
o reposicio de fons) es realitzara sobre:

- Actes d’ordenacié de pagaments amb carrec a la tresoreria de I'entitat local per a la
constituciéo o modificacio de les BCF, verificant els requisits establerts a I'apartat 1 de
I'article 25 del RD 424/2017, previstos a la fitxa 6.3.1.

- Actes d’ordenacié de pagament amb carrec a la tresoreria de I'entitat local per les
reposicions de fons, verificant els requisits establerts a I'apartat 2 d’aquest article 25,
previstos a la fitxa 6.3.2, sense perjudici de la resta de requisits que puguin regular les
bases d’execucié.

I, pel que fa la intervencié dels comptes justificatius de BCF, es realitzara sobre:

- Actes d’aprovacio de comptes justificatius de bestretes de caixa fixa, verificant els
requisits establerts a I'apartat 1 de I'article 27 del RD 424/2017, previstos a la fitxa 6.3.3,
sense perjudici de les regulacions especifiques que les normes reglamentaries de les
Entitats locals puguin establir respecte aquesta matéria.

Per a més informacid, veure FAQ'S Com s’ha d’exercir |la funcid interventora en les bestretes de
caixa fixa (BCF) i els pagaments a justificar (PAJ)?

2- Operacions de constitucié de la BCF al SICALwin
2.1) Parametritzacio de la BCF
Per parametritzar la BCF, caldra fer-ho des del menu:

Administracié del sistema>Opcions d’instal-lacié>Projectes, Pag. A Just. | A.C.F

Bestretes de Caixa Fixa
Utilitzar descentralitzacio en l'adopcio de labestreta [ Llilitzar el madul d'Operacions de |' Habilitat 0 |ND usa modulo del hahilitado

0 = No utilitza modul de I'habilitat.

Amb aquesta opcid no existeix aquest modul extracomptable, sind que en el mateix SICALwin es
comptabilitzaran, bé en el moment o amb la periodicitat que desitgi |'entitat, el pagament a
creditors finals. Es la millor opcié per a entitats petites o mitjanes.


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-5192
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/554565693/FAQ+S+relatives+a+l+exercici+de+la+funci+de+control+intern
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/554565693/FAQ+S+relatives+a+l+exercici+de+la+funci+de+control+intern
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/113836091/1.1.1.3+Inventari+d+actuacions+i+requisits+b+sics+a+verificar+per+les+entitats+locals+en+l+exercici+de+la+fiscalitzaci+i+intervenci+limitada+pr+via
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/113836091/1.1.1.3+Inventari+d+actuacions+i+requisits+b+sics+a+verificar+per+les+entitats+locals+en+l+exercici+de+la+fiscalitzaci+i+intervenci+limitada+pr+via
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/113836091/1.1.1.3+Inventari+d+actuacions+i+requisits+b+sics+a+verificar+per+les+entitats+locals+en+l+exercici+de+la+fiscalitzaci+i+intervenci+limitada+pr+via
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/473497601/FAQ+S+Com+s+ha+d+exercir+la+funci+interventora+en+les+bestretes+de+caixa+fixa+BCF+i+els+pagaments+a+justificar+PAJ
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/473497601/FAQ+S+Com+s+ha+d+exercir+la+funci+interventora+en+les+bestretes+de+caixa+fixa+BCF+i+els+pagaments+a+justificar+PAJ
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2.2) Manteniment de tercers

A la base de dades haura de constar el tercer com a habilitat. En cas que no estigui creat, caldra

fer-ho des del menu:

Tercers>Manteniment de tercer.

Altres dades
Tipus tercer: |9 Hahilitado

En el camp “Tipus tercer” s’haura de marcar 'opcié: 9 “Habilitat”.

A més, també s’ha de definir, des del mateix menu de Sicalwin, el compte bancari per

transferéncies, dins la pestanya “Ordinals bancaris del tercer”.

£3+ Manteniment de tercers =N EER

Dades generals

Tipus documert FN‘F M. document: |4 F |dentificador 68
Nom:  [TERCER BESTRETA CAIXA FIXA Mes|
Provincia ‘ Municipi |

pais: | Adreca: |

Codi postal Tel Fax | E-Mail:

Admet diferir vA: [IT[S6lo certificaciones de obra Excloure Mod. 347 1 Excloure Modl. 190,180 r

Admet fer compensacions: I~ Tercerembargat: r Treballador Entitat: 2 rpf

Observacions: |

Data de Caducitat Certificat 01C [17 7 Tercerdelgup: r
Altres dades

Tipus tercer: [0 [Habiltado Tipus relacié: [

Sector instit ,7‘ Activitat econdmica; ’7‘

Forma de pag ’_‘ Despeses Transferéncia ’O_ [Sin Gastos

Ordinals Bancaris del Tercer (CCC) T Ordinals Bancaris del Tercer (IBAN)
M. ‘ BIC ‘ Descripcio | Pais | Dc | Nam. compte ‘ T. pag | Sit.
Observacions ‘ D Caducitat
, 1] CAIXESBBXXX [CAIABANE. S A. ElE 21008166 | \ E
L | [ [ ] ‘ \ |

2.3) Permisos usuari-habilitat

Per tal de que un usuari pugui treballar amb un habilitat s’"ha de parametritzar.

Aguesta parametritzacio es fara des del menu de SICALWIN:

Pressupost de despeses>Justificants de despeses>Bestretes de caixa fixa>Permisos usuari-

Habilitat

- Seleccionar I'habilitat i 'usuari de SICALwin i després de prémer el boté aquest quedara

autoritzat a realitzar bestretes de caixa fixa.
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En el Camp M.L.T. s’introduira el valor “1”, que dona permis a I'usuari per fer qualsevol tipus

de moviment intern de tresoreria per la provisié de fons de la bestreta de caixa fixa.
Si no s’introdueix el valor “1” en el camp M.LT., 'usuari no podra realitzar moviments
interns de tresoreria sobre ordinals que no siguin restringits de bestretes de caixa fixa.

[

[T11]

| b |

=S i-b i
Uzagaris
Enitrar ] Mom
AT ADM
IMOLAS  [Inna Molas

HSERRAZ | Joadqun Seraxai)

SITUACID ACTUAL

Codi Dascriptid

Ususin Hom

A1645531F |TERCER BESTRETA AL FIdA

[1-

IFMBERNAT Itrarid Pibsennat Dosloc)

2.4) Definir les aplicacions pressupostaries

Des del menu SICALwin:

Processos d’obertura>Carrega aplicacions pressupost de despeses, caldra definir que es tracta
d’una aplicacié que es fara servir per bestretes de caixa fixa.

3 Civega & apbcaciom o presuport de despese |
-
Orgirica  Programa  Econdmica  (miwspconem
p EIET EED Pl [oet membes dets trgans de govem: Locomecsd
Hiv.vinc orgin: [0 Eniza amb projoctes: [ N [Nurea Fag ajstiicar [ [Anbopos de Caa Fa
HvvincProg (1 | Aphc. Ampiais [ e Desp. Purianuals: [0 |No Permise
Wwvncocon: |1 E Erdagambtorcors: | 0 Aplc associadaalvac [N [Munca
Froquones: 156 prévia [ ez
Ierport rinim: ped @ fase prévia [ 0.00 Criaits inicials 500,00
APLICACIONS DE DESPESES
Ceganica | Programa | Econdmica Descripodh Créuiits nacials i.l
= TET00 Contrbucions a plans | Tors do perdions G400 00
il 21 16205 AU i .00, 00
1] 231 B0 AsSE18rea Mool armactutica 14 260,00
01 Nz 10000 Priatrit cacens Bidsiques 7677683
| Ll anz 16000 Sequretat Socal 23.000,00
Jo ne Atencions protocol nes | representatves T.000.00
C1F Deets mambres dets degans de govem: Dietes 250,00
»
a1 T P T T ] p———— A i a7 |
Total crbets sodeccionats B84 B27 00
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S’introduira el valor “2”0 “3” en el camp “Pag. a justificar” segons si correspon a una aplicacid
de despesa per bestretes de caixa fixa o si es vol permetre realitzar operacions de bestretes de

caixa fixa i pagaments a justificar, respectivament.
|O:No permet; 1=Paq. a justificar ordinaris, 2=Bestretes de caixa fixa, 3=Ambdos tipus

2.5) Ordinals de tresoreria

Per definir els ordinals de tresoreria, es fara des del menu de Sicalwin:
Administracid del sistema>Taules basiques>Ordinals de Tresoreria.

Mimero d'ordinal: ’BT |Bancs i alfres entitats de crédit
Tipus de Cte. Restringit ‘1 ‘Cuem‘raS restringidas de AC.F
BIC: [CAIRESBBXOSC P[5 [Eepara
Descripcit BIC [CAIXABANK, S A
Descripcid ‘CAIXABANK, SA
Compte bancari: 21008165 Digits de control BT
Habilitado ‘4 F  [TERCER BESTRETA CAIXA FIXA
Compte PGCP ‘6751 |Efechu i actius liquids equivalents Bancs |institucions de crédit. Bestretes de caixa fixa
Saldo inicial I'ljgener: 0.00

Dins aquest menu caldra tenir en compte:

- Els ordinals que es fan servir son el codificats com a 8XX en el camp “Numero d’ordinal”.

- En el camp “tipus de compte restringida” es posa valor “1” per comptes restringides de
bestretes de caixa fixa o el valor “3” per les caixes restringides de bestretes.

- Sera necessari indicar un ordinal de compte restringida que estigui previament al tercer
habilitat.

Els ordinals de tresoreria de I’habilitat poden ser de dos tipus:
- Comptes restringides de BCF;
- O bé, caixa fixa.

2.6) Alta dels conceptes no pressupostaris

Administracio del sistema>Taules basiques>Classificacions
CLASSIFICACIONS

Codi Descripcio Cormpte
41000 PROVISIONS DE FONS PER A PAGAMENTS A JUST. Pend. JUSTIFICAC 5580
42000 PROVISIONS DE FONS PER A BESTRETES DE CAIXA FIXA Ptes. JUS 5531

Processos d’obertura>Carrega de conceptes no pressupostaris
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B3 - Carrega de conceptes no pressupostaris

Econdrnica
PROVISIONS DE FONS PER 4 BESTRETES DE CAINA FIA Pres JUS

|4—|2— [ofofo [PROVISIONS DE FONS PER A BESTRETES DE CAIXA FIxA Ptes. JUS

Tercer del Grup: ’Nﬁ \EI Tercero no pertenace al Grupo

<l

Concepte ACF/PA

Concepte de Desliuraments: ‘ |
Concepte IRPF

-
i : Deudor
Concepte VA - Origen del concepte: ’Dﬁ ‘
Concepte formalitzacio r Tipus de conitrol de saldo: ’S_ }A nivel de saldo del Concepto
Tipus de concepte IRPF \

2.7) Creacio6 de la bestreta de caixa

Pressupost de despeses>Justificants> Bestretes de caixa fixa>Manteniment.

£+ Manteniment de bestretes de caixa fixa oo =]
Habiltat: |4 F TERCER BESTRETA CAIXA FIxA
Bestreta ’1_ Descripcid: ‘BESTRETA 1
Data Acord 01/01/2021 Resolciv  [120  ImportMax Anal | 800000
Ordinal [301  [CAIXABANK. SA. Ordinal Cabia: | \
Econdmica

PROVISIONS DE FONS PER A BESTRETES DE CAIXA FIxA Pres JUS
Concspte Pagament a Creditors finals: [4[2]  [0[o]o  [PROVISIONS DE FONS PER A BESTRETES DE CAIXA FIA Ples. JUS

Econdmica
LLUILURAMENTS PER PROVISIONSDE FONS
Concepte per a Liiuraments [#F [ofofo [LLIORAMENTS PER PROVISONS DE FONS
Aplicacions de bestreta
Organica Programa Econdmica Descripcio Irnport anual Flexibilitat
01 912 23100 Dels mernbres dels drgans de govern: Locomocid 1.600.00 |Estimatiu
01 912 23000 |Dels membres dels organs de govern: Dietes 1 500,00 |Estimatiu

Descripcidn del gasto de la partida:

Gravar bestreta

- Habilitat: sera un tercer habilitat creat en el manteniment.

- Bestreta: sera un comptador.

- Descripcio: lliure.

- Data d’acord i resolucio: sén opcionals en funcid de la data en que s’acorda I'adopcié de la
bestreta i a la resolucio tipus expedient amb I’0rgan que aprova i el niUmero de resolucid.

- Import maxim anual: correspondra amb I'import maxim que I’habilitat podra gastar en un
any (pagament inicial més les reposicions periodiques)

- Aplicacions de despeses: s’introduira aquelles aplicacions que s’utilitzaran en les bestretes,
préviament parametritzades. S’indicara I'import maxim a gastar anualment a cada
aplicacié. A més, s’indicara si I'import és limitatiu o estimatiu . Si I'import és limitatiu el
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sistema no permetra sobrepassar aquest limit, en canvi si és estimatiu el sistema permetra
constituir bestretes de caixa fixa.

2.8) Constitucid de la bestreta al programa SICALwin

La bestreta es constitueix mitjancant un moviment intern de tresoreria, és a dir, fent una sortida
de diners des de I'ordinal de I'entitat i una entrada al compte de I’habilitat (caixa o banc).
En la constitucié de la bestreta, I'import constituit no quedara reflectit en cap concepte no

pressupostari.

Recordatori: L'acte d’ordenacié de pagaments amb carrec a la tresoreria de |'entitat per a la
constitucié de la BCF, esta subjecte a fiscalitzacié prévia, en els termes previstos a l'article 25.1

del RD 424/2017.

Tipus Moviment

B3+ Moviments interns de Tresoreria

© Ordinals de Tresoreria

* Bestreta de Caixa Fixa

Data d'operacid

01/01/2021 Signe: [+

Op. anteriar;

(B8 BN =

Habilitat |4| ﬁERCER BESTRETA CAXA FIXA Bestreta: |1 |BESTRETA 1
Economica
MOVIMENTS INTERNS DE TRESORERIA
Blo [ofofr [MOVIMENTS INTERNS DE TRESORERIA
Crigen Desc. Ordinal Desti Desc. Crdinal Grup Apunts
201 BANCO DE SABADELL. SA. 3071 |CAKABANK, S.A 1500.00
*
Crdinal d'erigen Ordinal desti
BIC [BSABESBEXCX BIC [CAXESBBXXX
Descripcié BIC [BANCO DE SABADELL. S A Desaripcit BIC: [CARXABANK, SA
Compte: 0081 Compte PGEP B0 Compte. 2100 Compte PGGP 5ol
Saldo actual Saldo actual 0.00
Saldo nou: Saldo nou: 1.600,00
Text explicatiu CONSTITUCIO BESTRETA CAIXA FlxA|
[ Assent. comptable X
Cormnpte Descripciéd Importe deure Import haver
5560 Moviments interns de fresoreria 1.500.00
5710 Efectiui actius liquids equivalents Bancs i institucions de crédit. Comptes operatius 160000
5761 Efectiu i actius liquids equivalents.Bancs i institucions de crédit. Bestretes de caixa fixa 1.500.00
5560 Moviments interns de fresoreria 150000
=]
5.000.00 | 3.000.00

Totals

Cancellar
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3- Operacions de gestio de la BCF al SICALwin

3.1) Registre del justificant de la BCF

El registre funciona de manera similar al registre de factures, en aquest cas, caldra tenir en
compte, a més, que s’haura d’afegir I’habilitat i el nimero de bestreta. | I'ordinal de pagament
correspondra al compte de I’habilitat.

Per accedir al menu de Sicalwin:

Pressupost de despeses>Justificants>BCF>Registre de justificants de BCF

B4 rgatre dn pabficstt de basrete 5o < ana fng P |
W regatre: | N.Op Anterier | Data: 0102
Mttt f4 F TERCER BESTRETA CALGA FLGA NACE EESTRETA |
N_fact [t Diafa fachea: [010012021 Ep Dataep: L
Tocer B [A 6 "[BF DILESFARA 5A UNIFERSONAL 1 dada ascociade i
Resum tiechura 1 Drrsgloss. aphcacons |
[ Dages ge rivia [ Tpus | % | Import VA Deduilie
Basa mposabis | |
.In'p-on integre 1 50000 _Ea‘iE' emmpta 000
Total prossupast. | 1E0000  Total via 000 Tota descompte: | 000
Licuid | 1 600,00 Tatal Fachra [ 1 500,00
Orficina I'_‘Arpl..i'.-'n:l g Gestor] 0. Tramitadoral
Endogsatan |
—
Ginp apunts | | Dwsvenc: [0 Datawenciment A0
Fereia da pag |“3 ‘rra-*srererr.'-a Bandana ngepag; E'l wMTICIPO Cac L, FLLA O Monatana
Cednaltorcsr: ||| PARSUERRA LR R T 01 [CADABANK. 5 A
Tent |F.-\:T-_Ir‘.-'.-':..'.fl:|l._

En el suposit que una factura entri telematicament, manualment cal fer el seglient:

1. Consultar el nUmero de document que consta a la factura telematica.
2. Anar al registre de justificants de bestretes de caixa fixa.
3. Omplir els camps habilitat, nimero de bestreta i on diu “N.Factura” escriure el nimero

de document del punt 1r.
4. Quan el programa pregunta “Incorporar la factura com a bestreta?”, s’ha de respondre

o
.

que “S

Si es fa una consulta des de Pressupost de despeses>Justificants de despeses>Bestretes de caixa

fixa>Consulta de bestretes de caixa fixa.

de la manera seglient:

|2

, un cop registrat el justificant, la consulta quedara
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£ - Consulta de bestretes de caixa fixa (=R
Habilitat: ‘41 643631F fTERCER BESTRETA CAIXA FIXA
N delabestreta: |1 Diescripeid: [BESTRETA 1
Resum de la situacié de la bestreta
Totes les bestretes

Import maxim a gastar anualment 3.000.00 Detalle Obligaciones

0.00
Import del pag. inicial+ increments 1.600.00 Importe Bruto
N reposicions 0 Total reposicions 0.00 (A) VA 0.00

Import justificants registrats 1.600.00 (B) Descomptes 0.00
Obligacions o justificants comptabilitzats 0.00 (C) Liquid 0.00
Pendent de comptabilitzar l'obligacid 150000 (D=B-C)
Detalle Repociones de Cerrados
Obligacions pandents de pag 0.00 (E=C-4) Salda inicial pendiente [ 0.00
de reposicion

Pendent de reposar fons a I'habilitat 1500.00 (F=D+E)

0.00
Import cancellat 0.00 PEges Relzses
Pendent de cancellar 1.500.00 Saldo actual pendiente ’700()

de reposicion z

Limit na consunit 3.000.00

3.2) Comptabilitzacié del compte justificatiu

Registrats tots els justificants s’ha d’emetre el compte justificatiu.

El programa Sicalwin permet comptabilitzar el pagament als creditors finals i generar el compte

justificatiu. Aquest pas es podra donar:
a. A mesura que I’habilitat va pagant;

b. O bé, al final del periode en que I'habilitat reposara els fons, amb tots els justificants

aportats.

L’emissié del compte justificatiu grava:
c. El pagament als creditors finals;

d. El que es quedara reflectit comptablement com un pagament no pressupostari al

concepte 42000 associat a la BCF per import de la justificacio;
e. |elsjustificants a I'ordinal 8XX.

Pressupost de despeses>Justificants de de despeses>Bestretes de caixa fixa>Compte justificatiu

de Bestretes de caixa fixa
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comptable .
SICALwin?
£3 - Compte Justificatiu de Bestretes de Caixa Fixa (=N ==
Indicar criteris de seleccid I “eure dades seleccionades ]
Tipus: |1 pustmcantes de Anticipo de Caja Fija
Ne Relacid: /
N. doc. des de fins a Data doc. des de I I fins a I 1
N.registre des de ! fins a / Datareq. des de I i fins a I i

—

[T 1T
—

I Situac. diferents de I I I I

[ IITI

Exp. o decret:

T

inferiors a

Data expedient des de

Imports iguals a: superiors a

Situac. iguals a I I I Usuari que grava,

Grup apunts I

Aut.que ho acorda I |

fins a

T —

——
—

—
——

—
—

Seleccionades Marcades per usuar actiu

Import Irmport Irmport

Marcades per altres usuaris:

—
—

Per poder fer la seleccid, primer cal omplir el camp “Just.de I'habilitat” i el “nimero de la
bestreta” el programa si no es selecciona diu que és obligatori posar aquests camps.

Marcar %I per escollir seleccié un cop omplert el camp de I'habilitat:



oy
Diputacio de Girona
Area d'Hisenda, Administracio,

Promocit Econdmica i Cooperacit Local
Servei d'Assisténcia a I'Organ Interventor

Materia Codi Descripcio Data redaccio Versio
Funcié Com comptabilitzar les operacions derivades
2022/FC/0004 de la utilitzacié d’una bestreta de caixa fixa a 15/03/2022 01
comptable SICALwin?

mmmmﬁ 'MMM

DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO

Nimmero de regestre Diata registre Hdmero de document | Diata document Grup dapunts. Import factura

N operacd AD: [ wa: | [T Descompta © | 000
Apkcack Eozn | fr Pz Emee | [Dests meeribres dels Grgans da goveT Locamods
T |EET [P OILESPAHA 54 UNIPERSONAL

Erdossatani [
Ordnalpagader. DN [CADGABANE. S A

e [ Franaterercia Bancana TECE BT [HTICIPG Cada Fla

Tet epheat

Saleceaonades: | 1 Martaded pér usuan acti; 1 Martades por altros usuns: a
import: | 1 500,00 Irngort 1 BO0.00 ot | Q.00

Marcar el registre a comptabilitzar, i anar “emissié del compte justificatiu” del menu de la barrar
superior.

B Confeccién de la Cuenta Justificativa x

Desc. Cte Justific: BESTRETA

Uttirn Compte Justificatiu de I'Exercici 2
Data Compte Justificatiu; 01/071/2021 )

Una vegada comptabilitzat el compte justificatiu, I'ordinal de tresoreria de I’habilitat ja no tindra
aquest saldo i apareixera com a saldat. Aixo comporta el registre d’'un pagament al concepte No
Pressupostari 42000 “Provisions de fons per BCF pendents de justificacio”.

[ Assent. comptable X
Compte Descripcio Irmporte deure Import haver Op. associada =
5581 Provisions de fons per a bestretes de caixa 160000
5761 Efectiu i actius liguids equivalents Bancs iin 1.500.00

Recordatori: L'acte d’aprovaciéo de comptes justificatius de BCF, esta subjecte a intervencié
prévia, en els termes previstos a |'article 27.1 del RD 424/2017.
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3.3) Reposicio de fons per I'import justificat (ADOPR)

Per la reposicid de fons al caixer o habilitat s’"haura de reconeixer I'obligacié, amb la seva
ordenacié de pagament i el seu pagament.

Pressupost de despeses>Justificants de despeses>Monitor de comptabilitzacié de
comptabilitzacio.

8 Moniter de comptabilitzacié de Justificantes ===

Indicar criteris de seleccid T “eure dades seleccionades T Agrupacio de factures

Tipus: pustiﬂoantes de Anticipo de Caja Fija
N Relacis ! Excloure Incloses en Rel Cont. T

N doc. des de: fins a Data doc. des de: [/ fnsa | /1
N. reqistre des de ! fins a / Datareq. des de | i fins a ‘ i

Just. de 'habilitat | ‘ N, operacié D
Organica  Programa  Econdmica

[T T 1T [T
Exp. o decret: Data expedient des de: 1 fins a 1

Imports iquals a; superiors a. inferiors a:
Usuari que grava

Oficina Comptable ‘ | C)rg Gestor. | ‘ Q. Tramitadora ‘ |

Situac. iquals a: | | | | Situac. diferents de: | | |

Grup apunts |

Entitat pagadora; | | Forma de pag.: | |

Aut. que ho acorda | | Tipus de paq.: | |
Seleccionades 1 Marcades per usuar actiu 0 Marcades per altres usuaris: 0
Impart 160000 Import 0.00 Import 0.00

Al fer 'ADO, aquest seria I'assentament comptable:

[ Assent. comptable

| Compte | Descripcio Importe deurs | Import haver Op. assaciada F
6290 Serveis exteriors Comunicacions i altres sen 1.600.00

4000 Creditors pressupostaris Operacions de ges 150000

5585 Deslliuraments per a la reposicid de bestrete 1.500.00

BBB1 Provisions de fons per a bestretes de caixa - 1.500,00

Quan es comptabilitza la R (el pagament), com que es reposara saldo el que fara sera també una
ingrés no pressupostari (1), i els assentaments comptables que genera son els segiients:
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Materia Codi Descripcio Data redaccio Versid
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3. Assent. comptable
Compte Descripcid Importe deure Import haver Op. associada
4000 Creditors pressupostaris. Operacions de ges 1.500.00
5710 Efectiu i actius iquids equivalents.Bancs i in 150000
5751 Efectiu i actius liquids equivalents Bancs i in 1.500.00 320210002480
5685 Desliuraments per a la reposicié de bestrete 1.500,00 320210002480
I
B3 Consulta de bestretes de caixa fixa [= ==
Habilitat: |4 F rTERCER BESTRETA CAIXA FIXA
N delabestreta |1 Descripcio |BESTRETA 1
Resum de la situacié de la bestreta
Totes les bestretes
Import maxim a gastar anualment 3.000.00 Detalle Obligaciones
1.600.00
Import del pag. inicial+ increments 1500.00 Importe Bruto
N. reposicions 1 Total reposicions 1.500.00 (A) I DL
Import justificants reqistrats 1.600.00 (B) Descomptes 0.00
Chligacions o justificants comptabilitzats 1.500.00 (C) Llguid ESCOR0
Pendent de comptabilitzar l'obligaciéd 0.00 (D=B-C)
Detalle Repociones de Cerrados
Obligacions pendents de pag 0.00 (E=C-4) Saldo inicial perdierite ’700()
de reposicion
Pendent de reposar fons a 'habilitat 000 (F=D+E)
0.00
Irmport cancel lat 0.00 Pages Reslazees
Pendent de cancel lar 1.600.00 Saldo actual pendiente ’7000
de reposicién: L
Limnit no cansurmit 1.500.00

Recordatori: L'acte d’ordenacié de pagaments amb carrec a la tresoreria de I'entitat per a la
reposicid de fons, esta subjecte a fiscalitzacié previa, en els termes previstos a I’article 25.2 del

RD 424/2017.

4- Operacions de cancel-lacié de la BCF al SICALwin

La cancel-lacié d’una bestreta de caixa fixa es pot fer mitjancant les seglients opcions:

a. Mitjangant un MOIT per la part que I’habilitat retorna.
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5. =EE=E]

Tipus Movirnent

i 5 021012021 i + i
© Qrdinals de Tresoreria “ Bestreta de Caixa Fi<a Dait e Signe ,7 . Emitziten

Habilitat: |4 F ITERCER BESTRETA CALA FIXA Bestreta: |1 ‘BESTRETA]

Econodmica
HOVIMENTS INTERNS DE TRESORERIA

Eﬁ [ofoft [MOVIMENTS INTERNS DE TRESORERIA

Crigen Desc. Ordinal Destf Desc. Ordinal Grup Apunts Irmport
801 |CALABANK, S.A 201 |BANCO DE SABADELL. S A
* Meoviments interns de Tresoreria

@ Quin tipus d'operacit desitgeu realitzar? [
[5924)

Ordinal d'origen Cancellacid BCF Anullacié MIT
\-__/

BIC [CAIXESBBXC
Descripcié BIC [CAIXABANK. S A Descripdio BIC: [BANCO DE SABADELL, SA

b. Mitjancant registre de justificants habitual, per la part cancel-lada amb justificants, s’hauran
de registrar i comptabilitzar el pagament al creditor final (emetre la compte justificativa). En
la comptabilitzacié de I'obligacié reconeguda (ADO), es realitzara un descompte al concepte
no pressupostari 45000 de “Provisions de fons per a BCF”.




