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FAQ’S Com es comptabilitzen les operacions d’ordenacié de
pagaments, pagaments efectius i reintegraments de pagaments
al programa comptable SICALWIN?

Les operacions comptables permeten reflectir en el programa de comptabilitat, I'execucié
pressupostaria de les Entitats Locals. Pel que fa la fase d’ordenacié del pagament (P), i la
materialitzacié d’aquest pagament (R) sdn fases posteriors al Reconeixement de la Obligacio
(O) en el cas de despeses pressupostaries, o bé a la proposta de manament de pagament
(PMP) en el cas de despeses no pressupostaries, les quals deriven, en qualsevol cas, d’actes
administratius degudament aprovats i, si s’escau, fiscalitzats.

Per coneixer més sobre les fases d’execucié del pressupost de despeses, podeu consultar la
FAQ's Quines son les fases d’execucio del pressupost de despeses?

1. ORDENACIO DE PAGAMENT (P)

Amb caracter general, I'acte administratiu de I'ordenacid del pagament es materialitzara en
relacions d’ordres de pagament que recolliran, com a minim i per cadascuna de les obligacions
incloses en ella, els seus imports brut i liquid, la identificacié del creditor i l’aplicacié o aplicacions
pressupostaries on s’imputen les operacions, tal i com s’estableix a I’article 66 del RD 50/1990

Ara bé, excepcionalment, aquesta ordenaci6 del pagament també podra efectuar-se
individualment respecte d’obligacions especifiques i concretes.

SICALwin, tenint en compte el que estableix la normativa, ofereix les seglients possibilitats:

1- Expedir les ordres de pagaments (P) per lots, de diverses obligacions i propostes a la
vegada sense tenir la necessitat d'expedir-les una a una; permetent la generacié de
relacions comptables de pagaments (relacions P), tant d’operacions pressupostaries
com no pressupostaries.

2- 0 bé, en el cas que sigui necessari, expedir les ordres de pagaments (P) una a una.

1.1. Comptabilitzacié d’operacions d’ordenacié de pagament per lots (Relacions comptables)

Per comptabilitzar I'ordenacidé de pagament per lots, s’haura d’anar a la ruta segiient:
Tresoreria > Ordenacio de Pagaments > Monitor d'Ordenacié de Pagaments per Lots

B3 + Meniter d'ordenacid de pagaments per lots E@
Indicar cniteris de seleccid T Weure dades seleccionades
Area comptable ] Agrupacid
[ Ingressos v Despeses [ Mo pressupostaries [ i i [ Exercicis tancats

Mim. operac. des de: finz a [ Muimero relacid: 'D_ !

Aliss Ererc.  Organica Programa Econdmica

(L TTrrre Iierer e re 11|

Data d'entrada superiar a Dies

e - r r
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A la pestanya “Indicar criteris de seleccié”, es podra filtrar, per exemple, per “Area comptable”,
indicant que es visualitzin Unicament les operacions de despeses pendents d’ordenar el
pagament, o bé pel “Numero relacié O”, en cas que les operacions reconegudes (fase O -
pressupostaries) o bé proposades (fase PMP — no pressupostaries) estiguin incloses en una
relacié comptable O. A més, si es vol establir algun altre criteri de seleccié també es podria afegir,
per tal que Unicament apareguin les despeses que compleixen amb el filtre establert.

Un cop establerts els criteris de seleccid, caldra prémer el boté % per visualitzar les
operacions que compleixen amb aquests criteris establerts en el filtre a la pestanya “Veure
dades seleccionades”.

3 - Monitor d'ordenacid de pagaments per lots EI@
Indicar criteris de seleccia T Yeure dades seleccionades
Obligacions i1 propostes pendents d'ordenar
. Mamero de Tipuz an 6 g
Memero de proposta | D ata proposta dacument D ata document EreD Import operacia Liquid a pagar
[} NA22020 1.500,00 1.500,00
01, 240 0 1omo@go1.000 .00

O 2041142020 400 605,00 605,00
Projecte: | ’_ | |
Aplicacié: [z020 |m 320 22400 [PRIMES ASSEGURANCES
Tercer: IVAHlS IVAHlS
Endossatari; | | Data Prevista Pagament: | /¢
Intereszat: | |
Ordinal pagador; |205 |BAN': DE SaBADELL QOrdinal tercer; 1 |
Forma de pag.: |03 |Transferencia B ancaria Tipus de pag.: ol |F'.&GEI DIRECTO
Text explicatiu; WARIS, ASSEGURANCA RESPONSABILITAT CIVIL 2020

El programa dona l'opcié de seleccionar, de forma massiva, totes les operacions que apareixen
a la reixeta, a través del boté | delabarra d’eines, i aixi incloure-les en la relacié.
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Operacio

5 B
Indicar critens de seleccia T Yeure dades seleccionades
Obligacions i propostes pendents d ordenar
- Mumero de Tipus e -
Mimero de propogta | Data proposta document D ata docurnent D Irmport operacid Liquid a pagar
p | 220200000252 31412/2020 400 1.500,00 1.500,00
= 220200000283 01/12/2020 240 1.000.00 1.000,00
[ 220200000350)  30/11/202 &5 Marcar operacions % 605,00
(* Marcar tota la seleccid
Projecte: |_
Aplicacia: 2020 j0s8 " Marcar les ezcollides
Terern ARIS F
Endossatari | agament | 4 /4
" Marcar fing a import
Interessat: [
Ordinal pagador:
Forma de pag.:
Text explicatiu; JUSTIFICACIO BECA L | desep | | Eoncehlor |
Seleccionades: 3 Marcades per usuani actiu; 3 Marcades per altres usuaris: 0
Impart: 310500 Impart: 310500 Import: 000

Per informar massivament de les dades corresponents a “Ordinal pagador”, “Forma de pag.” |
“Tipus de pag.”, caldra accedir al seglient menul: Monitor Propostes per Lots > Modificar
Massivament les Propostes Marcades, o bé prémer el botd de la barra d'eines ﬂ
Amb caracter general, el mitja de pagament sera per transferéncia bancaria; i per tant, en el
moment que s’indiqui aquesta forma de pagament, el sistema ens preguntara si es volen
incloure automaticament les dades bancaries del tercer que no hagin estat informades en alguna
fase anterior. Per defecte, el sistema proposara introduir, per a aquelles operacions que no
incorporin les dades, el primer compte bancari (ordinal tercer) no bloquejat del tercer, o bé
aquell que previament ja s’hagi indicat com a “ordinal per defecte”.

Un cop marcades les operacions, per comptabilitzar-les caldra prémer el boto ¥ | de la

barra d'eines o bé, anar a la barra del mena: Monitor Propostes per Lots > Comptabilitzar els
Ordres de Pagament de Propostes marcades.

B Comptabilitzacié ordres de pag. - O >

D ata comptable

Data prevista de pag.: 3242020
{* Bloguejar |ot " Bloguejar operacid

[ Respectar Data Prevista de Pagament de 'Obligacid

Per defecte, el sistema proposara com a “Data comptable”, la data actual en que s’estigui
generant la relacié comptable, i marcara la casella de seleccié “Bloquejar Lot”. En aquest cas, si

Cancellar ‘
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alguna operacié no pot ser comptabilitzada perque falta alguna dada essencial, el sistema no
comptabilitzara cap de les operacions marcades en el lot. En canvi, si es marca la casella de
seleccid “Bloquejar Operacid”, el sistema comptabilitzara les propostes correctes i deixara sense
comptabilitzar les incorrectes (la qual cosa caldra tenir en compte ja que, hauran quedat
pendents d’ordenar el pagament aquelles operacions de les quals falta alguna dada).

Per poder generar la relacié comptable, prement la tecla “intro” s’activara I'opcio, i es podra
prémer el botd “Generar rel. Comptable”. En el supodsit que s’estiguin comptabilitzant
operacions que es vulguin incloure en una altra relacié P préviament generada, caldria prémer
el botd “Incloure rel. Comptable”.

Un cop generada la relacié comptable P, aquesta haura de ser signada per Tresorer/a,
Interventor/a i Alcalde/essa-President/a de I'entitat a través del gestor d’expedients de I'entitat
local; per tant, per donar compliment a la normativa, pot incorporar-se el seglient peu de
signatura a les relacions P, i d’aqueta manera, entre d’altres, I'0rgan interventor estara exercint
la intervencio formal del pagament.

1. La Tresoreria acredita que la present relacio es corespon a opsracians no pressupestanss o obligacions préwament reconsgudes que s'ajusien al Pla de Dispasicia
de Fong vigent de TEntital. Les retencions o compensacions que, si $'escau, es realitzen sobre les obligacions reconegudes que donen onigen a aquesta relacid de
pagaments, han estat objecte de Facord opand

2. Vista aguesta relacié de pagaments proposada per la Tresoreria, i sobre la base de larticle 214 del RDL 2/2004, de 5 de marg i e 21§ 22 del RD 424/2017 o5 fa
constar |a conformitat d'aguesta Intervencid.

3. Wista aquesta relacié i les consideracions realitzades per la Tresorena i Intervencié en el present document, i de conformital amb el que estableix FAr. 62 del RD
500/1990, de 20 d'zbril, i el regim de competéncies vigent en lentitat, I'Alcaldia d'aquesta entitat aprova l'ordre de pagament de les operacions incloses en la
mateixa

Per coneixer més sobre les obligacions de I'0rgan interventor en matéria de funcid interventora,
podeu consultar 'apartat de FAQ's de FUNCIO INTERVENTORA.

Per conéixer més sobre les relacions comptables, podeu consultar la FAQ’s Qué son les
relacions comptables? Creacié, modificacié, consulta, impressio i permisos.

1.2. Comptabilitzacié d’operacions d’ordenaci6 de pagament individualment

Tot i que el més habitual sera comptabilitzar les ordres de pagament per lots, amb caracter
excepcional, es podra efectuar I'ordre de pagament individualment en obligacions especifiques
i concretes.

Per comptabilitzar I'ordenacidé de pagament, s’haura d’anar a la ruta seglient:
Tresoreria > Ordenacio de Pagaments > Expedicio d'Ordres de Pagament



https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/318013457/FUNCI+INTERVENTORA
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/1970503732/FAQ+s+Qu+s+n+les+relacions+comptables+Creaci+modificaci+consulta+impressi+i+permisos+a+SICALWIN
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B3 + Expedicid d'ordres de pagament EI@
Operacid: 500 Signe: |+_ |Urdle o manament de pag. Data comptable: 1/12/2020
Op. anterior: 220200000252 Data oper. anterior: 311272020
Document: | Data doc.: | L7 Exp.: |D¢<2DEDDDD1 Data expedient: I

Frojecte: l_ |_ ,7 l_ l_ [

Organica Programa  Econdmica Egglg' ﬁgll.ilésblc;iﬂgﬁw EFSu.-'-.
TR TRAHSFERENCIAS

[E [2[z[1] [4fg]o o]z [BEQUES LLAR D'IMFANTS
Préstec: | |— | |
Referéncia: W Compte PGCP: ’W Saldo a aplicacia IW
Import; ’W Saldo operacis: I—UUU Belds = ol IW
Gr. apunts: | [ ata prevista paa.: ’W

Tatal VA I—UUU Total dezcomptes I—DDD Liquid a pagar IW
Tercer WARIS [VARIS
Interessat: | | Forma pag.: l_ |
Endoszatan: | | Ordinal ter. l_ |
Entitat pag. l_ | Tipus de pag.: l_ l— ACF l_
Teut: JUSTIFICACIO BECA LLAR INFANTS 2020 %ARIS

*Es poden omplir tots els camps que apareguin en blanc a la pantalla, tenint en compte el que
s’explica a continuacio.

Per defecte, a la casella “Operacié” apareixera el codi 500, corresponent a I'ordre o manament
de pagament.

En el camp “Op. Anterior” caldra indicar el nimero d’operacié corresponent a la fase anterior:
= Enelcas de despeses pressupostaries: al reconeixement de I'obligacio (fase O) o bé fase
ADO en cas d’haver acumulat les fases d’autoritzacid, disposici6 de la despesa i
reconeixement de I'obligacid.
= En el cas de despeses no pressupostaries: a la proposta de manament de pagament
(PMP).
En cas de no recordar el nimero d’operacié, prement la tecla de funcié F5 s’accedeix a una
finestra de cerca.
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5. Seleccid d'operacions x
Indicar criteniz de seleccid T Weure dades seleccionades
Area comptable Agrupacio
[ Ingreszos W Despeses [ Mo pressupostanies [~ Pressupost coment [ Exerciciz tancats
Miim. operac. des de: firs a | Muirmero relacis: |
blies Exerc.  Organica Programa Econdmica
[ [ [TTTT TTTTT BRT IT 1T
D ata oper. des de: Al finz a A Tercer:
Projecte: | |_ | |
Imports des de: fing & Referéncia:
Diocument: Data document des de: I fins a I
Exp o decrat: Data expedient des de: i fins a i
Grup apuntz: Faorma de pag.: |
Entitat pagadora; | | Tipuz de pag.: |
Autorit. gue acorda; | | Usuan que grava:
| Aplicar Filtre | | Acceptar ajuda | | LCancellar sjuda |

A la pestanya “Indicar criteris de seleccid” caldra indicar algun criteri de cerca (en I'exemple de
la imatge es fa la cerca d’operacions O / ADO del capitol 2 de despeses). Després de prémer el
botd “Aplicar Filtre”, apareixen a la segona pestanya “Veure dades seleccionades” les operacions
que compleixen els criteris de seleccid. Un cop localitzada I'operacid, caldra seleccionar-la i
prémer el botd “Acceptar ajuda”; d’aquesta manera, el sistema recuperara totes les dades ja
informades a I'operacié anterior (aplicacié pressupostaria, import, tercer, text...).

El camp “Import” recupera automaticament I'import que s’hagi introduit a la fase anterior, no
obstant, si és necessari, és possible modificar-lo, tenint en compte que quedara saldo pendent
a la fase O, ADO o PMP, pendent d’ordenar el pagament. Aixo implica que, d’'una mateixa
operacio de reconeixement de I'obligacié o proposta de pagament se’n puguin realitzar més
d’una ordenacié de pagament.

En el camp “Entitat pag.” S'introduira codi de I'ordinal de tresoreria origen dels fons monetaris
gue materialitzaran el pagament. Per poder accedir a tots els ordinals donats d’alta de I'entitat,
cal prémer la tecla de funcio F5.

En el camp “Forma pag.”, i mitjangant la tecla de funcio F5, caldra escollir la forma de pagament,
d’entre els diferents mitjans que estan donats d’alta a I’entitat. Amb caracter habitual, la forma
de pagament sera la de transferéncia bancaria, i en aquest cas, el sistema sol-licitara introduir
I’ordinal de desti en el camp “Ordinal Tercer”. També, en el cas que I'import liquid a pagar sigui
0,00 €, en aquest camp s’haura d’indicar la forma de pagament “Formalitzacic”.
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3. Observacions 3 l'operacié actual X

En el camp “Tipus pag.”, habitualment,
s’introduira el codi 01_Pagament Directe.

Si es volen introduir observacions o anotacions
extenses a |'operacid, que no es poden incloure en
I'espai del camp “Text”, caldra prémer la tecla de
funcié F3 en el camp “Text”, i s’obrira la seglient
pantalla:

Aeceplar Canceflar

Un cop es confirma I'operacid, el sistema dona diferents opcions d’Accions a realitzar. En cas
gue es vulgui gravar I'operacié sense incloure-la en cap relacid, caldra prémer “Gravar”, mentre
que si es vol incloure en una relacié comptable P, caldra prémer “Confirmar Relacié” si es vol
generar una relacidé nova, o bé “Incloure a relacid” si ja s’ha creat préviament la relacid P on es
vol incloure aquesta operacio.

Expedicid d'ordres de pagament

@ Arcid a realitzar:

Gravwar

Confirrnar ‘ Ihcloure a

. = LCancellar
Relacia relacid

Per conéixer més sobre les relacions comptables, podeu consultar la FAQ’s Qué son les
relacions comptables? Creacid, modificacid, consulta, impressié i permisos.

Aplicacio de Descomptes:

En el suposit que s’hagin d’aplicar descomptes (per exemple, en la nomina es poden aplicar
descomptes per: IRPF, Sequretat social a carrec del treballador, embargaments), els quals no
s’hagin indicat en la fase anterior de reconeixement de I'obligacio, es poden aplicar en aquesta
fase d’execucio del pressupost d’ordenacié del pagament.

Per aplicar els descomptes caldra prémer el boté [T0| de la barra d'eines, i apareixera la
pantalla segient:


https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/1970503732/FAQ+s+Qu+s+n+les+relacions+comptables+Creaci+modificaci+consulta+impressi+i+permisos+a+SICALWIN
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/1970503732/FAQ+s+Qu+s+n+les+relacions+comptables+Creaci+modificaci+consulta+impressi+i+permisos+a+SICALWIN
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Descomples a ingressos | no pressupostaris

Area [Exerc.| Origan. Prog. E condm. Descripeia M. Dperacia | mport

[5. Pagament del Pressupost de Des... X

[ AREA

Codi D ezcripcid

2|Despeses
| 3| Mo pressupostarna

3| descomptes Import liguid
Percentatge: ool = | SB0.00
Irmport descompte:
Ex/Clau/Camec: Filtre
Codi | D escripoio
| Filtrar || Bestaurar | | Buzcar |
5i desitgeu restringir |a recerca utilitzeu |; asterisc
| Acceptar | | Cancellar |

Descomptes calculats com a percentatge

B ase impozable:

En el camp “Area”, s’haura d’indicar un dels valors segiients(amb la tecla de funcié F5
apareixeran les tres opcions):

1_Ingressos: Descomptes a I'area d’ingressos.

En aquest cas, en comptabilitzar el pagament efectiu (fase R) de I'operacio es generara
un ingrés pressupostari a l'aplicacié del pressupost d'ingressos indicada en els camp
“Organica” (si s’escau), i “Economica”. En el cas que I'ingrés cancel-li un RD, s'informara
del mateix en el camp “N. Operaci¢”.

2_Despeses: Descomptes a I'area de despeses.

En aquest cas, en comptabilitzar el pagament efectiu (fase R) de I'operacio es generara
un reintegrament de pagament a I'aplicacio del pressupost de despeses indicada en els
camps “Organica” (si s’escau), “Programa” i “Economica, corresponent a |'operacié
indicada en el camp “N. Operacié”, on s’haura d’indicar el nimero de l'operacié
R_Pagament efectiu original que s’esta reintegrant.

3_No pressupostaria: Descomptes a |'area no pressupostaria.

En aquest cas, en comptabilitzar el pagament efectiu (fase R) de I'operacié es generara
un ingrés no pressupostari en el concepte indicat en el camp “Econdmica”. En el cas que
aquest ingrés cancel:li un pagament no pressupostari d'algun concepte controlat per
operacio, s’haura d’indicar en el camp “N. Operacié”, el nimero d’operacié del
pagament no pressupostari.

Si en el menu del programa Administracié del Sistema > Opcions d'instal-lacié (pestanya
Parametres de Treball) hi ha marcada l'opcid “Utilitzar multitercer de descomptes”, s’haura
d’indicar en el camp “Tercer”, el tercer al qual s'han d'imputar aquests descomptes.

Si, un cop aplicats els descomptes en |'operacié de reconeixement de I'obligacid, I'import liquid
té un valor de 0,00 €, el pagament s'haura de realitzar en formalitzacio.
En cap cas, pero, es podran fer descomptes per un import superior al pagament principal.
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2. PAGAMENT MATERIAL DE L’OBLIGACIO (R)

La materialitzacié del pagament es fara, amb caracter general, en relacions d’ordres de
pagament. Ara bé, excepcionalment, aquesta materialitzacié del pagament també podra
efectuar-se individualment respecte d’obligacions especifiques i concretes.

En la comptabilitzacié del pagament material de I'obligacié no es genera cap tipus de document
comptable, sind que Unicament es reflexa a la comptabilitat la sortida efectiva de fons de la
corporacio.

A més, abans de materialitzar el pagament, en el cas que el mitja de pagament sigui per
Transferéncia bancaria, el programa comptable permet transformar les operacions
d’ordenacio de pagament (P), estiguin o no incloses en una relacié6 comptable P, en un fitxer
de transferéencia (T), per poder-lo penjar a I'entitat financera i, posteriorment, fer efectiu el
pagament. (Veure punt 2.1. Generacié del fitxer de transferencies).

SICALwin, tenint en compte el que estableix la normativa, ofereix les seglients possibilitats,
respecte la materialitzacié del pagament:
1- Comptabilitzar el pagament efectiu (R) per lots, de les ordres de pagament a la vegada,
sense tenir la necessitat de comptabilitzar-los un a un.
2- 0 bé, en el cas que sigui necessari, comptabilitzar el pagament efectiu (R) un a un.

2.1. Generacio del fitxer de transferéncies (Relacio T)

Per generar el fitxer de transferéncies bancaries, s’haura d’anar a la ruta seglient:
Tresoreria > Pagaments > Monitor de comptabilitzacié de pagaments per lots

B3 - Menitor de comptabilitzacic de pagaments per lots EI@
Indicar criteris de seleccio T Wewe dades seleccionades
Area comptable Agrupacio
[ Despeses I Mo pressupostanies I Pressupost conent I Exercicis tancats
M. operac. des de: fins a | Mirmera relacid: F /
Blies Exerc.  Organica Frograma Econdmica

r [ [T Irrrr I 1 1

Duata d'entrada superniar a Dies

Data oper. des de: dd finz a LY Tercer: | |

Projecte: [ |_ [ |

Imports des de: | finz a | Fef.: | Grup Ap:
[ o T Altres Filtres \|

A la pestanya “Indicar criteris de seleccid”, es podra filtrar, per exemple, pel “Numero relacié P”,
en cas que les operacions d’ordenacié de pagaments (P) estiguin incloses en una relacio
comptable P. A més, si es vol establir algun altre criteri de seleccié també es podria afegir, per
tal que Unicament apareguin les despeses que compleixen amb el filtre establert.

Un cop establerts els criteris de seleccio, caldra prémer el boté —* per visualitzar les
operacions que compleixen amb aquests criteris establerts en el filtre a la pestanya “Veure
dades seleccionades”.
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.Ej,- Monitor de comptabilitzacio de pagaments per lots EI&
Indicar criteriz de geleccid T Yeure dades seleccionades
Ordres | manaments pendents de pagament
Miimero d'ordre D ata ordre PilL]mero de [ata document Tipus |mport operacio Liquid a pagar
ocument Oper.
[ 14/02/2020 | A 05./01/2020 500 82117 £92.23
14, AB ik 00,00

O 18/05/2020 500 1.000.00 345,00
[] 220200000120 19/05/2020 | 235 /0172020 500 121.00 0.0
[ 220200000160)  16/10/2020 500 1.000,00 345,00
[] 220200000175 1641172020 |12 11/02/2020 500 121,00 121.00
1 220200000237 31A2/2020 |2071537 21./01/2020 500 27,27 2727
O 220200000239 3141242020 |05.01.20 05/01/2020 500 1312 131 2ﬂ

Projecte: | |— | |

Aplicacié: |2D2D |D1 |92D |22DD‘I |PF|EMSAI LLIBRES

Tercer |

Endozsatari | | [D'ata Prevista Pagament: |14/0242020

Interessat: | |

Ordinal pagador; |202 |B"3‘N':EI SANTANDER 5.4, Ordinal tercer: 1 |

Foima de pag.; |03 [Transferencia Bancaria Tipus de pag.: 01 |PAGO DIRECTO

Text explicatiu: COMPRES.

El programa dona l'opcié de seleccionar, de forma massiva, totes les operacions que apareixen

a la reixeta, a través del botd
transferéncies; o bé, en el cas

v | de la barra d’eines, i aixi incloure-les en la relacié T, de
qgue no es vulguin incloure totes les operacions en la
mateixa relacio de transferencies, caldria anar-les seleccionant manualment des de la reixeta.

Una vegada seleccionades les operacions, per generar el fitxer a enviar a I'entitat bancaria per

seguent:

53 Generar fiteers de transferéncies

Ordinal pag.

202

Concepte de la Transferéncia

BANCO SANTANDER 5.4,

E] [Jtros Conceptos

{# [Generar fitker i liztat de transferéncies;

" Emetre lliztat de transferéncies de forma de pag.:

[ Agrupar la generacid per tercer

Drata Emizsid:

Indicador d'anotacio en compte:

En aquesta finestra caldra tenir en compte i/o informar de les dades seglients:

{* Agrupado

" Desglozado

Accephar

| Cancel lar

tal que realitzi les transferencies, caldra anar a I'opcié de la barra de menu Monitor ordres de
pagament per lots > Generar suport i relacio de transferéncies on apareixera el requadre

=  “Ordinal pag.": ordinal bancari a través del qual es realitzen les transferéncies de

I’entitat local.

=  “Concepte de la Transferéncia”: amb la tecla de funcié F5 apareixen les diferents opcions

possibles; habitualment, I'opcid escollida sera “9_Otros conceptos”.
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“Generar fitxer i llistat de transferencies”: per defecte ja apareix seleccionada aquesta
opcid, que permetra generar el fitxer bancari, aixi com el document suport de la relacié
de transferencies.

“Agrupar la generacid per tercer”: en el cas que es vulguin agrupar les transferéncies
per tercer, per tal que els pagaments d’un tercer quedin agrupats en un sol carrec, caldra
marcar aquesta opcid; en cas contrari, caldra deixar-la desmarcada tal i com surt per
defecte.

“Data Emissid”: data en qué es genera el fitxer de transferéncies. Per defecte, apareix la
data actual.

“Indicador d’anotacié en compte”: en el cas que es vulguin agrupar tots els pagaments
de la relacid en un sol carrec, caldra deixar I'opcié marcada per defecte “Agrupado”; ara
bé, si es vol desglossar, transferéncia per transferéncia, caldra marcar I'opcid
“Desglosado”.

Un cop omplerta aquesta informacid, prement el botd “Acceptar” apareix aquest requadre:

53 Datos para la nueva relacion de operaciones *

Data Relacid: 22020 Data Enviament firma: H

Text Explicatiu :

TRAMSFEREMCIES DESEMBRE

Data dErecucid Sol-licitada de la Transferéncia; NAz22020
Imprimir Felacic

Un cop informades les dades del requadre, en prémer “Acceptar” es generara el fitxer bancari
per enviar a I'entitat bancaria i la relacié de transferéncies (T).

El fitxer bancari, caldra guardar-lo en una carpeta, per, posteriorment, trametre’l a 'entitat
bancaria perqué realitzi les transferéncies corresponents, i les carregui en el compte de I’entitat

local.
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Diputacié de Girona
Area dHisenda, Administracid,
Promecio Economicai Cooperacid Local

Servei d'Assisténcia a I'Organ Interventor

1 ﬁ Directorni del fiteer de Transferéncies a >
™ « » APLICACIONS » Aytos » 999 » AJ » v @ Buscaren AJ el
Organizar + Mueva carpeta == - o
)
2 Mombre Fecha de modifica... Tipo 2
#F Acceso rapido
I Deskt 220312 11/10/2018 927 Carpeta de
eskto
“ . 2103202 Carpeta de
Downloads
Carpeta de;
= Documentos Backup_MEM Carpeta de;
&=| Imagenes secretaria Carpeta de;
I Este equipo logos Carpeta de
morositat Carpeta de
Deskt
B Desktop proval)30809 Carpeta de;
& Documentos prov Carpeta de
4 Downloads Carpeta dei w
@ Guardar en mi dispositive v < >
Nombre: | (IR v
Tipo: ~

# Ocultar carpetas Cancelar

Un cop guardat el fitxer bancari, es visualitzara la relacié de transferéncies, que haura de ser
signada per Tresorer/a, Alcalde/essa-President/a i Interventor/a de I'entitat a través del gestor
d’expedients de I’entitat local; per tant, per donar compliment a la normativa, pot incorporar-
se el seglient peu de signatura a les relacions T, i d’aquesta manera, entre d’altres, I'0rgan
interventor estara exercint la intervencié material del pagament.

1. De conformitat amb l'article 5 del RD 128/2013 i 196.1 del TRLRHL, |3 Tresoreria proposta i 'Alcaldia autoritza el pagament de |a present relacio d'ordres de
pagament a favor dels tercers i imports préviament ordenats

2. Mista aguesta relacid proposada per la Tresorera, 1 en base a Faricle 214 del ROL 272004, de & de marg i el 23 del RD 42472017, 1 venficada la competéncia de [Grgan
per a la realitzacid del pagament. es fa constar la conformitat d'aguesta Intervencid

Amb la generacié de la relacié de transferéencies (T) i el fitxer bancari, les operacions
continuaran estant en la fase d’ordenacié de pagament (P), ja que amb aquest procés el que
s’ha fet és transformar les operacions d’ordenacié de pagament, estiguin o no incloses en una
relacid P, en un fitxer per a I'entitat bancaria.

Per coneixer més sobre les obligacions de I’0rgan interventor en matéria de funcid interventora,
podeu consultar 'apartat de FAQ's de FUNCIO INTERVENTORA.

Per conéixer més sobre les relacions comptables, podeu consultar la FAQ's Qué son les
relacions comptables? Creaci6, modificacié, consulta, impressio i permisos.

2.2. Comptabilitzacié del pagament material per lots

Per comptabilitzar el pagament material per lots, s’haura d’anar a la ruta seglent:
Tresoreria > Pagaments > Monitor de comptabilitzacié de pagaments per lots



https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/318013457/FUNCI+INTERVENTORA
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/1970503732/FAQ+s+Qu+s+n+les+relacions+comptables+Creaci+modificaci+consulta+impressi+i+permisos+a+SICALWIN
https://suportddgi.atlassian.net/wiki/spaces/SCI/pages/1970503732/FAQ+s+Qu+s+n+les+relacions+comptables+Creaci+modificaci+consulta+impressi+i+permisos+a+SICALWIN

Area dHisenda, Administracid,
Promecio Economicai Cooperacid Local
Servei d'Assisténcia a I'Organ Interventor

% D de G
4 iputacio de Girona
il

B3+ Monitor de comptabilitzacié de pagaments per lots EIIEI
Indicar criteriz de seleccid T Yeuwe dades seleccionades
Area comptable Agrupacid
[ Despeses [ Mo pressupostaries I Pressupost coment [ Exercicis tancats
Ncim. operac. des de: fins & [ Nimero relacic: F /
Alies Exerc.  Organica Programa E condimica

[ [ IT0Tr IT0rr 10T 1 1T

Data d'entrada superior a Dies

Data oper. des de: i fig a I Tercer: | [

Frojecte: | |— | |

Imparts des de; [ finsa | Ref. | Grup &p:
[ . T Altres Filtres ]

A la pestanya “Indicar criteris de seleccid”, es podra filtrar, per exemple, pel “NUmero relacié P”,
en cas que les operacions d’ordenacié de pagaments (P) estiguin incloses en una relacié
comptable P; tenint en compte que Unicament s’hauran de filtrar les operacions corresponents
a aquelles despeses en que correspongui comptabilitzar el pagament efectiu de les mateixes
amb carrec a la Tresoreria de la corporacio.

Per altra banda, si es vol establir algun altre criteri de seleccié també es podria afegir, per tal
gue Unicament apareguin les despeses que compleixen amb el filtre establert.

Un cop establerts els criteris de seleccid, caldra prémerel boté —* per visualitzar les
operacions que compleixen amb aquests criteris establerts en el filtre a la pestanya “Veure
dades seleccionades”.

B3+ Monitor de comptabilitzacié de pagaments per lots EI&
Indicar criteris de seleccid T VYeure dades seleccionades
DOrdres i manaments pendents de p. it
Mumero d'ordre [ ata ardre r\éumero de D ata document Tipus Impart operacic Liquid a pagar
ocunent Oper,

[m] 220200000099 14/02/2020 05/01/2020 500 821,17
[CT] o010l 1440 1: a00 121.00 .
1 220200000119 19/05/2020 500 1.000.00 545,00
O 220200000120 19/05/2020 |235 31./01/2020 500 121,00 0.00
O 220200000160)  16/10/2020 500 1.000.00 345,00
O 220200000175 16A1/2020 (12 11./02/2020 500 121.00 121.00
O 220200000237 3141242020 | 2071537 21./01/2020 500 27127 271.27
O 220200000239, 3141242020 |05.01.20 05/01/2020 500 1312 131 2ﬂ

Projecte: | |— | |

Aplicacié: 2020 o 320 22001 |PREMSA | LLIBRES

Tercer |

Erdossatar | | Diata Prevista Pagament. [14/02/2020

Interessat: | |

Ordinal pagador: |202 |BANED SANTANDER 5.4, Ordinal tercer: 1 |

Fomma de pag.: |03 |Transferencia Bancaria Tipus de pag.: if| |F'AGD DIRECTO

Text explicatioc COMPRES.

El programa dona l'opcié de seleccionar, de forma massiva, totes les operacions que apareixen
a la reixeta, a través del boté | de la barra d’eines, i aixi comptabilitzar-les en una sola
accio; o bé, en el cas que no es vulguin comptabilitzar totes les operacions de cop,
perque, per exemple, la data de carrec al banc és diferent, caldria anar-les seleccionant
manualment des de la reixeta.
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Seleccionades les operacions, per comptabilitzar el pagament material, caldra prémer el botd
de la barra d'eines o bé, anar a la E barra del menu: Monitor ordres de pagament per lots
> Comptabilitzar els pagaments d’ordres marcats, on apareixera el seglient requadre,
en el qual s’indicara la data en que s’ha fet efectiu el pagament de les despeses i tot seguit es
premera el botd “Pagar”:

B3 Comptabilitzacié d'ordres de pagament — O x

[ ata comptable

{* Bloguejar lat (" Bloguejar operacid

‘ LCancellar ‘

2.3. Comptabilitzacié del pagament material individualment

Tot i que el més habitual sera comptabilitzar el pagament material per lots, amb caracter
excepcional, es podra efectuar la comptabilitzacié efectiva del pagament individualment en
obligacions especifiques i concretes.

Per comptabilitzar el pagament material, s’haura d’anar a la ruta segiient:
Tresoreria > Pagaments > Registre de pagaments

5 + Registre de pagaments EI@
Codi Operacid: IW Signe: ’+_ |H ealitzacid del pag. D ata operacid: ’W
Mam. Operacia W Data ordenament: ’W
Document; |ABCT12 D.doc [13/02/2020 Exp. | Data expedient: r
Projecte: | |— | l— l— |
Ogirica Progama Ecororica Sttt 2 ™™
o]t [glzlo]" [2[z[0 [ofr |PREMSAILLIBRES
Préstec: | | | |

Irnport; | 12100 Iva: | 000 Desc: | 21,00 Lig | 100,00
Tercer: © Fomapag: |03 [Transferencia Bancaria

Endoszatari; || | Ordinal terc; I'I_

Interessat [ |

Entitat pag: [202  |BAMNCO SAMTAMDER S.A. Tipus pag. [01 |PAGODIRECTO

Gup d'apunts: |

Test explicatiu; COMPRES.

*Es poden omplir tots els camps que apareguin en blanc a la pantalla, tenint en compte el que
s’explica a continuacio.
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Per defecte, a la casella “Operacié” apareixera el codi 600, corresponent a la realitzacié del
pagament.

En el camp “Data operacid”, s’indicara la data en queé s’ha fet efectiu el pagament, és a dir, en
que els fons publics han sortit de la corporacié.

Un cop introduida la data de I'operacio, en el camp “Num. Operacié” caldra indicar el numero
d’operacié corresponent a la fase d’ordenacié del pagament (P), es tracti d’'una despesa
pressupostaria o no pressupostaria.

En cas de no recordar el nimero d’operacid, prement la tecla de funcié F5 s’accedeix a una
finestra de cerca.

5. Seleccid d'operacions X

Indicar critenis de seleccid T Weure dades seleccionades
Area comptable Agrupacio
[ Ingressos v Despeses [ Mo pressupostaries [ Pressupost corent [ Exercicis tancats
Mum. operac. des de: fing a | Hurnero relacid: |
Alies Exerc.  Organica Programa Econdmica
[ TTTTT TITTT ROT TT 1T
Data oper. des de: o finz a Al Tercer:
Projecte: | |— | |
Imports des de: finz a Referéncia:
Document: Data document des de; 44 fins a 4
Exp. o decret; Data expedient des de: [ fing a ,f,.f
Grup apunts: Farma de pag.: |
Entitat pagadora; | | Tipus de pag.: |
Autort. gue acorda: | | Usuar que grava:
| Aplicar Filtre | | Acceptar ajuda | | Cancellar ajuda |

A la pestanya “Indicar criteris de seleccié” caldra indicar algun criteri de cerca (en I'exemple de
la imatge es fa la cerca d’operacions P del capitol 2 de despeses). Després de prémer el botd
“Aplicar Filtre”, apareixen a la segona pestanya “Veure dades seleccionades” les operacions que
compleixen els criteris de seleccié. Un cop localitzada I'operacid, caldra seleccionar-la i prémer
el botd “Acceptar ajuda”; d’aquesta manera, el sistema recuperara totes les dades ja informades
a I'operacié anterior (aplicacié pressupostaria, import, tercer, text...).

El camp “Import” recupera automaticament I'import que s’hagi introduit a la fase anterior, el
qual no és possible modificar.

En els camp “Entitat pag.”, “Forma pag.” i “Tipus pag.” apareixeran automaticament les dades
corresponents a l'ordinal de tresoreria origen dels fons monetaris, el mitja de pagament a través
del qual s’ha fet efectiu el pagament i el tipus de pagament, respectivament. Aquestes dades
hauran de coincidir amb les que s’han informat a la fase anterior, i per tant, amb caracter
general, no correspondra fer cap modificacid, excepte si es detecta algun error.
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Si es volen introduir observacions o anotacions extenses a |'operacié, que no es poden incloure
en l'espai del camp “Text”, caldra prémer la tecla de funcié F3 en el camp “Text”, i s’obrira la
seglent pestanya:

1% Observacions a l'operacié actual X

Documen associal

Acceptal Cancel lar

Un cop introduides totes les dades, el programa permet visualitzar I'assentament generat i
gravar-lo, o bé directament, “Gravar” 'operacié.

Registre de pagaments

@ Accid a realitzar:

Gravar LCancellar

3. REINTEGRAMENT DE PAGAMENTS

El reintegrament de pagaments consisteix en I'obligacié per part d’un tercer que ha rebut un
pagament que no li corresponia a fer efectiu I'ingrés per la quantitat que se li ha abonat per
error. Per tant, per a I'entitat local, el reintegrament de pagaments li suposara un cobrament.

Els reintegraments de pagaments del pressupost corrent s'aplicaran a l'aplicacié de despeses
corresponent, reposant saldo disponible en aqueta aplicacié pressupostaria.

Per comptabilitzar els reintegraments de pagaments, s’haura d’anar a la ruta seglient:
Tresoreria > Cobraments > Aplicacid Directa i Provisional d'Ingressos _Pestanya Reintegr. de pag.
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Ingressos pressupostins ] Ingressos no pressuposlans | pendents Taplcacd Hemteg, de pag.
Sigre opei F ﬁElﬂE? da pag. H. opér. iembsg: I
Data complable: |31.ﬂ12.|'2132ﬁ Dista moussy [mnzrzoam Dot rearbagr, sl lat
Olrchrat [200  [CAL<ABAME.SA
M.
el ZMC0000M88  Refeiecis (22020001185 Dalapag peess. ANZZD

Diocument: Dska dosz. < | Expedent | Data eep.:

Frograma  Econdmica GESTRS DAL DEVTE DO LA TRE SOREFSA.

BRAT FERE 66 [T [alres despesesnancees comeairs

Fréstec: | (I [

Imypest resr = Sadoope: | 000 Comple delPGCR B
4, dechuible [ om Descomptes | 000 Licuid & isinkegiar R
Giup apunts [ [

Tescer

Tt ol ; COMISSIONS BAMCARIES DESEMERE

*Es poden omplir tots els camps que apareguin en blanc a la pantalla, tenint en compte el que
s’explica a continuacio.

En la primera part de la pestanya caldra indicar:
= “Data comptable”, que correspon a la data en que es comptabilitza I'operacié de
reintegrament de I'operacié, que pot coincidir amb la “Data arqueig”.

“Data arqueig”, que correspon a la data en que consta el cobrament en el compte
bancari de I'entitat local.

=  “Ordinal”, correspon a l'ordinal de tresoreria de I'entitat local en el qual s’ha rebut el
cobrament.

Omplertes aquestes dades, el sistema sol-licitara el nimero d'operacié R (pagament efectiu) a
reintegrar, el qual s’haura d’indicar en el camp “N. Pag. a reintegrar”.

En cas de no recordar el nimero d’operacié del pagament a reintegrar, prement la tecla de
funcid F5 s’accedeix a una finestra de cerca.
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5 Seleccid d'operacions *

Organica Programa  Econdmica

m TTIT 17T 1T

Des de data: s finz a data: s
Projecte: [ [ [
Des dimport: [ fing a impart: | Grup apunts:
Referéncia: | Document: | Exp./ decret: |
" Aplicacid selecoionada * Tates I Projecte seleccionat * Tats
OPERACIONS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO
M. Operacid Faze Referéncia Data Irnport Saldo operacia
Tercer [
| Aplicar Filtra | | Acceptar ajuda | | Cancellar ajuda |

A la primera part de la pestanya caldra indicar algun criteri de cerca (per exemple, es podria fer
la cerca d’operacions R de capitol 2). Després de prémer el boté “Aplicar Filtre”, apareixen a la
graella de dades de la segona part de la finestra les operacions que compleixen els criteris de
seleccid. Un cop localitzada I'operacid, caldra seleccionar-la i prémer el botd “Acceptar ajuda”;
d’aquesta manera, el sistema recuperara totes les dades ja informades a I'operacidé anterior
(aplicacio pressupostaria, import, tercer, text explicatiu).

En el camp “Import reint.” apareixera, per defecte, el total de I'operacié pagada, no obstant,
aquest import es pot modificar en el cas que el reintegrament de pagament sigui per un import
diferent, que en qualsevol cas, haura de ser inferior a I'import total de I'operacié R.

Cal tenir en compte que la situacio dels crédits després del reintegrament sera diferent en funcio

de l'operacié original:

= Suposit 1: Si el reconeixement de |'operacié es va realitzar mitjangant una operacié ADO, el
reintegrament de pagament reposara el saldo a la situacié de disponible.

= Suposit 2: Si el reconeixement de I'operacid es va realitzar mitjancant una operacié O, per
reposar el saldo del reintegrament a la situacié de disponible haurem d'anul-lar I'import
corresponent de les operacions anteriors (D, AD, A, i, si escau, RC).

En aquest segon suposit, per anul-lar I'import corresponent a aquestes operacions anteriors,
caldra accedir a I'opcié de menu del SICALwin:
Pressupost de despeses > Pressupost corrent > Operacions d’execucié de despeses

Un cop en aquest mend, caldra introduir, com a minim, la seglient informacid:
= Enel camp “Operacid”, s’introduira el codi d’operacié corresponent a I'operacié que es
vol anul-lar (per exemple, 220 si és una “AD - Autoritzacid i Disposicié de la despesa”).
= Elsigne (-) en el camp “Signe”;



y
&

Diputacié de Girona
Area d Administr
Promecio Economicai Cooperacid Local
Servei d'Assisténcia a I'Organ Interventor

= En el camp “Op. Anterior”, el nimero corresponent a I'operacié que es vol anul-lar.

= |, en el suposit que Unicament s’hagi d’anul-lar una part de I'operacié perque I'import
del reintegrament és inferior a 'import de I'operacié, caldra modificar I'import del camp
“Import”.

En el cas de no recordar alguna dada, com el Codi d’operacid, o el nimero d’operacié anterior,
prement la tecla de funcid F5 el SICALwin donara les diferents opcions possibles a escollir.



